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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

El presente Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), establece los valores documentales para cada serie del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, los plazos de conservacion en los archivos de tramite y concentracion, asi como su
disposicion documental, herramientas indispensables para que los responsables de los archivos de las dreas de la Coordinacion
del Sistema Penitenciario del Estado de Michoacan conozcan los tiempos en que los expedientes de las series documentales
deben someterse al proceso de valoracion documental, el momento en el que debe realizarse su transferencia del archivo de
tramite al de concentracion y de éste al histérico, asi como seleccionar la documentacion que por haber concluido sus valores no
es necesario conservar y, en consecuencia, proceder a su eliminacién conforme al procedimiento institucional establecido en la
normativa aplicable.

EI CADIDO es aplicable a todos los documentos de archivo, sin importar el soporte en el que se encuentren, sea fisico, o
digital, evitando la acumulacion de todos los documentos que producen las areas, contribuyendo a preservar el material
documental.

Establece las bases para llevar a cabo el proceso de valoracion y destino final de la documentacion, realizado por el Area
Coordinadora de Archivos, junto con el Grupo Interdisciplinario de Archivos vy las diferentes areas de la Coordinacién del
Sistema Penitenciario del Estado de Michoacan de Ocampo,

OBJETIVO GENERAL

Establecer los valores documentales, los plazos de conservacion y disposicion documental de las series determinadas en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, a fin de contar con una disposicion normativa que controle y contribuya a la
conservacion de los documentos de archivo y expedientes en todas las areas.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Determinar los valores documentales: administrativo, legal, fiscal o contable;

2. Establecer los plazos de conservacion de los documentos en los archivos de tramite y de concentracion que deben
atender todas las areas;

3. ldentificar la documentacién de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria al archivo historico;

4. Conservar y resguardar la documentacion histérica de la Coordinacion del Sistema Penitenciario del Estado de
Michoacan de Ocampo; y,

5. Contar con uninstrumento fundamental para realizar el proceso de valoracion documental.
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DOCUMENTO DE ARCHIVO
El documento de archivo es el que registra un hecho, acto administrativo, legal, fiscal o contable; generado, recibido, obtenido,
adquirido, procesado y conservado en el ejercicio de las facultades, funciones o competencias de las areas de la Coordinacion,
en cualquier época y con independencia de su soporte.
Sus caracteristicas son las siguientes:
1. Auténtico: Prueba su identidad e integridad a lo largo del tiempo, es decir, es lo que afirma ser, fue creado o enviado
por la persona que se asevera lo hizo y fue producido en el momento que se declara;
2. Evidencia: Prueba las acciones ejecutadas en el cumplimiento de facultades, funciones o competencias, por lo que son
el medio para dar seguimiento a los tramites y actos a través del tiempo;
3. Organico: Es parte de un todo estructurado, se produce dentro del proceso natural de una actividad y surge como
producto de las facultades, funciones o competencias de su generador;
4. Pertenencia: Es patrimonio documental de las areas, cuando se determina que posee valores secundarios.
5. Seriado: Cada documento se produce uno a uno, vy al paso del tiempo, se integran en expedientes y, posteriormente,
éstos en series documentales; y,
6. Unico: Contiene informacién irrepetible e insustituible.

DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO
En el desarrollo de sus actividades, los titulares de las Unidades administrativas y las areas que las integran, generan diversos
documentos para apoyar la ejecucion de sus funciones administrativas, mismos que son utiles, pero que por sus caracteristicas
no pueden ser tratados como documento de archivo, ya que no son parte de un expediente, ni cumplen con las caracteristicas
senaladas en el aparatado anterior.
El documento de apoyo informativo se caracteriza por lo siguiente:
Responde a las necesidades de informacion o de difusion para apoyar las tareas o actividades encomendadas.
No se relacionan con el asunto de un expediente.
No generan asuntos.
Al término de su uso se eliminan.
Carecen de los conceptos de vigencia o valores documentales; y,
No son objeto de transferencia al archivo de concentracion.

DA WN S

DOCUMENTO DE ARCHIVO ELECTRONICO

El documento de archivo electronico es el que registra informacion sobre un acto administrativo, legal, fiscal o contable; creado,
recibido, almacenado, recuperado y utilizado en el ejercicio de las facultades, funciones o competencias de las Unidades
Administrativas y las areas que las conforman.
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Para su registro, almacenamiento, blsqueda, acceso, lectura, consulta, impresién, transmision, respaldo, conservacion y
preservacion se requiere de un dispositivo electronico y permanece en éste en todas las fases del ciclo vital del documento.

Algunos documentos de archivo electronicos son los siguientes: correos electronicos que deriven del ejercicio de
facultades, funciones o competencias de las oficinas de las de las Unidades Administrativas, las bases de datos, los sistemas y
toda la informacion que lo integra, asi como los documentos considerados de archivo almacenados en medios electrénicos,
digitales u otros derivados de la tecnologia.

Coordinacién
del Sistema
Penitenciario

FONDO: CSPEMO (Coordinacién del Sistema Penitenciario del Estado de Michoacan de Ocampo)

SIMBOLOGIA

VALOR DOCUMENTAL

A: Administrativo
L: Legal

F/C: Fiscal/Contable

PLAZOS DE CONSERVACION

AT: Archivo de trdmite
AC: Archivo de concentracién

T: Total de anos

HV: Hasta vigencia
HR: Hasta resolucion

DISPOSICION DOCUMENTAL
E: Eliminacion
CM: Conservacion por muestreo

AH: Archivo Histdérico

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA COORDINACION DEL SISTEMA PENITENCIARIO DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO

SECCION 1 C “LEGISLACION"

R Valor coifezr?/adceién Técnicade
6digo de . .
Clasificacion Mebie ce lo bl Documental (anos) Ssledely Observacion
A L | F/C| AT | AC T CM | AH
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion X 1 HV | 1+RHV Sin .
Observaciones
1C.0 Programés y proyectos en materia de X ] ] 5 Sin ’
legislacion Observaciones
Sin
1C.3 Leyes X 1 HV | T+HV Observaciones
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L Sin
1C.4 Caodigos X 1 HV | T+HV | X Observaciones
1C.5 Convenios y tratados Internacionales X 1 HV | 1+HV | X Sin .
Observaciones
1C.6 | Decretos X 1| HV | 1+HV | X Sin .
Observaciones
1C.7 Reglamentos X 1| HV | 1+HV | X Sin .
Observaciones
1C.8 Acuerdos Generales X X 1 HV | T+HV | X Sin .
Observaciones
1C.9 Circulares X 1 1 2 X Sin :
Observaciones
1C.10 Instrumentos Juridicos consensuales X 1 HV | 1+HV | X Sin .
Observaciones
1C.11 Resoluciones X 1 HR | T+#HR | X Sin .
Observaciones
- _ Sin
1C.12 Compilaciones Juridicas X 1 1 2 X Observaciones
1C13 P‘rotoclol'os de actuaC|o.nly programas X N 1 1 5 X Sin ’
sistematicos de operacion Observaciones
SECCION 2 C “ASUNTOS JURIDICOS”
S Valor coifezr?/;jceién Técnicade
odigo de . -
Clasificacion Nombre de la Serie Documental Eries) seleccion Observacion
A L | F/C| AT | AC T E | CM | AH
2C T .Dlslp.osmlones en materia de asuntos N N N 1 10 1 N Muestreo . por
juridicos importancia
2C2 Programasly proyectos en materia de N N 1 1 5 N Muestreo ~por
asuntos juridicos Importancia
2C.3 Registro y certificacion de firmas X | X 1 | HV | 1+HV | X Sin .
Observaciones
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Registro y certificacion de firmas Sin
2C.4 acreditadas ante la dependencia ] AV eV Observaciones
°C 5 Actuaciones y representaciones en materia ] 10 1 Muestreo ~ por
legal importancia
2C.6 Asistencia, consulta y asesorfas 1 1 2 Sin )
Observaciones
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes 1 1 2 Muestreo . por
importancia
2C.8 Juicios contra la dependencia 1 10 11 Muestreo o por
importancia
2C.9 Juicios de la dependencia 1 10 11 Muestreo o per
importancia
2C.10 Amparos 1 1 2 Muestreo o por
importancia
2C.11 Interposicion de recursos administrativos ] ] 2 Muestreo o bper
Importancia
- e Sin
2C.12 Opiniones técnico juridicas ] ] 2 Observaciones
2C.13 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos ] 10 11 Muestreo o por
Importancia
2C.14 | Notificaciones 1| 2 Muestreo — por
Importancia
2C.15 Inconformidades y peticiones 1 1 2 Muestreo o por
Importancia
2C16 | Delitos y faltas 1] 2 | 3 Muestreo — por
Importancia
2C.17 | Autorizaciones 1 10| M Muestreo — por
Importancia
2C.18 Localizaciones 1 10 11 Muestreo o por
Importancia
2C19 Juicios administrativos contra la av | Ry ny Sin

dependencia

Observaciones
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2C.20 Juicios laborales contra la dependencia X X HV | HV HV X Sin .
Observaciones
2C.21 Juicios civiles contra la dependencia X X HV | HV HV X Sin .
Observaciones
2C.22 Juicios mercantiles contra la dependencia X X HV | HV HV X Sin :
Observaciones
SECCION 3 C “PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION"
Plazo de L
e Valor conservacion Técnica de
odigo de . )
Clasificacién Nombre de la Serie bocumental (anos) Selseaiel Observacion
A L | F/C| AT | AC T E | CM | AH
. - . -, Sin
3C.1 Disposiciones en materia de programaciéon | X X 1 1 2 X Observaciones
3Co Programas .ylproyectos en materia de X N ] ] 5 X Sin '
programacion Observaciones
3C3 Reglstrg programatico de proyectos X 1 1 5 X Sin ’
institucionales Observaciones
3CA4 Programas operativos anuales X X 1 1 2 X Muestreo o por
Importancia
3C.5 Disposiciones en materia de organizacion X 1 HV | 1+HV | X Sin .
Observaciones
3C6 Progrgma;ly proyectos en materia de N 1 1 5 N Sin '
organizacion Observaciones
3C.7 Dictamen técnico de estructuras X X 1 HV | T+HV X Sin .
Observaciones
3C.8 Integr.amo.rl y dictamen de manuales de N N 1 HY | 14HY N Sin '
organizacion Observaciones
Integracion y dictamen de manuales, Sin
3C.9 normasy lineamientos, de procesosy X X 1 HV | 1+HV X .
- Observaciones
procedimientos
3C.10 Acciones de modernizacion administrativa | X 1 HV | 1+HV | X Sin .
Observaciones
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3C T CemmmcanQCNQaddepmmexﬁy N 1 HY | 14HY N Sin .
servicios administrativos Observaciones
3C.12 Desconcentracion de funciones X X 1 HV | 1+HV X Sin .
Observaciones
3C.13 | Descentralizacion X 1| HY | 1+HV x | N .
Observaciones
3C 14 Dmpo&cmneggwmawnade N ] Hv | 1+hv Sin .
presupuestacion Observaciones
3C15 Hogmnmsypﬁwedosenmamnade N N ] ] 5 Sin .
presupuestacion Observaciones
o . Sin
3C.16 Anélisis financieros y presupuestal X 1 1 2 Observaciones
3C17 Evaluacion y control del ejercicio N ] ] 5 Sin .
presupuestal Observaciones
SECCION 4 C “RECURSOS HUMANOS”
e Valor coiizzgﬁgn Técnica de
odigo de . -
Clasificacion Nombre de la Serie Documental - seleccion Observacion
A L | F/C | AT | AC T CM | AH
4C.1 Disposiciones en recursos humanos X X X 1 HV | 1+HV Sin .
Observaciones
4C.2 Programasy proyectos en materia de N N 1 5 5 N NMeﬁmo. por
recursos humanos importancia
. . Sin
4C.3 Expediente Unico de personal X X X 1 10 11 X Observaciones
. Sin
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X X X 1 5 6 X Obsernvaciones
P Sin
4C.5 Nomina de pago de personal X X X 1 5 6 Observaciones
AC.6 Control de evaluacioén y confianza de N N N 1 HY | 14HY X NMeser' por
personal importancia
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4C.7 Control de asistencia X X X 1 5 6 X Sin .
Observaciones
4C.8 Control disciplinario de personal operativo | X X 1 10 11 X Muestreo _Por
importancia
4C.9 Descuentos X X X 1 5 6 X Sin :
Observaciones
4C.10 Evaluacion de personal operativo X X 1 10 11 X Muestreo _por
importancia
ACT] Evaluacion de desempeno de servidores N N ] 10 1 X Muestreo ~ por
de mando importancia
Afiliaciones al Instituto de Seguridady Sin
4C.12 Servicios Sociales de los Trabajadores del X X X 1 5 6 X .
Observaciones
Estado
4C 13 Relac.lo.nes laborales (comision mixta, X X X 1 5 5 X Sin .
condiciones laborales) Observaciones
4C.14 Servicio social de areas administrativas X ] 5 6 X Muestreo _por
importancia
4C.15 Curriculas de personal X ] 5 6 X Muestreo _por
importancia
4C.16 | Censo de personal X | x| x | 1] 5 6 | X Sin :
Observaciones
4C.17 Expedicion de constancias y credenciales X 1 3 4 X Sin .
Observaciones
4C18 Solicitudes de camblo de adscripcién de N 1 5 6 X Muestreo ~por
personal operativo Importancia
4C19 Expedlentes de personal de posible N 1 1 5 X Sin '
ingreso Observaciones
4C.20 Documentos transitorios X 1 1 2 X Sin .
Observaciones
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SECCION 5 C “RECURSOS FINANCIEROS”

Plazo de

Codico d Valor conservacion Técnicade
odigo de . )
el Nombre de la Serie Documental (3fi0s) seleccion Observacion
A L | F/C| AT | AC T CM | AH
Disposiciones en materia de recursos Sin
SC.1 financieros y contabilidad gubernamental X ] AV | IRV Observaciones
5C.2 Gastos o egresos por partida presupuestal | X X 1 5 6 X Muestreo
' importancia
5C.3 Transferencias de presupuestos X 1 5 6 X Muestreo .
importancia
5CA4 Compras directas X X 1 5 6 X Muestreo .
importancia
5C.5 Control de cheques X 1 5 6 X Muestreo .
importancia
5C.6 | Conciliaciones x | 1] 5| 6 X Muestreo
Importancia
5C.7 Estado del ejercicio del presupuesto X 1 5 6 X Muestreo .
Importancia
5C.8 | Fondo rotatorio x | 1] 5| 6 X Muestreo
Importancia
5C.9 Documentos de ejecuciéon presupuestaria N ] 5 6 X Sin ’
y pago Observaciones
5C.10 Contra recibos de proveedores X 1 HV | 1+HV Sin .
Observaciones
5C.11 | Oficios de comisién X 11 5| 6 Muestreo
Importancia
5C.12 Alimentacion penitenciaria X 1 5 6 X Muestreo .
Importancia
5C.13 Socorro de ley X 1 5 6 X Muestreo .
Importancia
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SECCION 6 C “RECURSOS MATERIALES”

Plazo de

Codico d Valor conservacion Técnicade
odigo de . .,
el Nombre de la Serie Documental (3fi0s) seleccién Observacion
A L F/C | AT | AC T CM | AH
6C.1 Licitaciones X | x| x |1] 5 6 Sin .
Observaciones
6C.2 Adquisiciones X X 1 5 6 X Muestreo _por
importancia
6C.3 Sancpngs, |nconfqrm|dades y N N ] Hv | 1+hv Sin .
conciliaciones derivados de contratos Observaciones
oC.4 Control de contratos X X 1 1 2 Sin .
Observaciones
) Sin
oC.5 Segurosy fianzas X X 1 1 2 Observaciones
6C.6 Conservauon y,mantenlmlento dela X 1 1 5 Sin '
infraestructura fisica Observaciones
. . Sin
6C.7 Registro de proveedores y contratistas X X 1 1 2 Observaciones
6C.8 | Arrendamientos X X | 1 | HV | 1+RV Sin .
Observaciones
6C.9 Inventario fisico y control de bienes N N ] 5 6 Sin ’
muebles Observaciones
6C.10 !nventarlo fisico y control de bienes N N 1 10 1 N Muestreo ~por
inmuebles importancia
6C 11 A}macenamlento, control y distribucion de N 1 3 4 Sin ’
bienes muebles Observaciones
6C.12 Sistemas de abastecimiento y almacenes X 1 3 4 Sin .
Observaciones
6C.13 Planos arquitecténicos X X 1 5 6 X Sin .
Observaciones
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SECCION 7 C “SERVICIOS GENERALES”

Plazo de

Codico d Valor conservacion Técnicade
odigo de . .
Clasifieacién Nombre de la Serie Documental biied) seleccién Observacion
A L | F/C | AT | AC T CM | AH
. . - . Sin
7C.1 Servicios de seguridad y vigilancia X 1 1 2 Observaciones
. _— . L, Sin
7C.2 Servicios de limpieza, higiene y fumigacion | X 1 1 2 Observaciones
7C.3 Servicios de transportacién X 1 1 2 Sin .
Observaciones
24 Serylaos Qe tejllefonla, telefonia celulary X 1 1 5 Sin .
radiolocalizacién Observaciones
7C 5 !\/\antenlmlepto, conservacion e instalacion X | 5 3 Sin .
del mobiliario Observaciones
7C6 I\/\anten!mlento, conservacion e instalacion X ] 5 3 Sin .
del equipo de computo Observaciones
7C.7 Control del parque vehicular X X 1 HV | 1+HV Sin .
Observaciones
7C.8 | Control de combustible X X | 1] 7 2 Sin .
Observaciones
7C.9 Unidad interna de proteccion civil X 1 1 2 Sin .
Observaciones
SECCION 8 C “"COMUNICACION SOCIAL”
S Valor coifezr(\)/;jceién Técnicade
odigo de . 9
Clasificacion Nombre de la Serie Documental (37105) seleccion Observacion
A L | F/C | AT | AC T CM | AH
Disposiciones en materia de comunicacion Sin
8C.1 ) X 1 HV | 1+HV .
social Observaciones
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8C2 Prograr.nasylproye.ctos en materia de N 1 HY | 14HY N Muestreo ~ por
comunicacion social importancia
8C.3 | Material multimedia X | X 1 | HV | 1+RV X Muestreo por
importancia
8C.4 | Publicidad institucional X 1| Ry | 1Ry X Muestreo —por
importancia
8C.5 Boletines y entrevistas para medios X X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
importancia
8C.6 Boletines informativos para medios X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
importancia
8C.7 Insgraonesyanunoos en periodicos y N N ] av | 1+ny Sin .
revistas Observaciones
Agencias periodisticas de noticias, Sin
8C.8 reporteros, articulistas, cadenas televisivas | X 1 HV | 1T+HV .
) o . Observaciones
y otros medios de comunicacion social
8C.9 | Notas para medios X 1| RV | 1+Hv Sin
Observaciones
8C.10 | Prensainstitucional X 1| HV | 1+HY >in .
Observaciones
8C 11 Dllsppsmlones en materia de relaciones N ] av | 1eny Sin '
publicas Observaciones
8C.12 Eventos y actos oficiales X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
Importancia
SECCION 9 C “CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS”
Plazo de L
S Valor consenvacion Técnica de
odigo de . )
i ae Nombre de la Serie Documental (37105) seleccion Observacion
A L | F/C | AT | AC T CM | AH
9C ] DlSpOSlplones en materia de control y N 1 av | 1eny Sin '
auditoria Observaciones
9C 2 Programasy proyectos en materia de ¥ | x 1 5 6 Sin .
control y auditoria Observaciones

Pagina 14|26




Coordinacién
del Sistema
Penitenciario

2021 - 2027 :
9C.3 | Auditoria 5 | 6 Sin
Observaciones
9C.4 Visitadurias 5 6 Sin :
Observaciones
9C.5 Revisiones de rubros especificos 5 6 Sin :
Observaciones
Seguimiento a la aplicacién en medidas o Sin
9C.6 . 5 6 .
recomendaciones Observaciones
. " Sin
9C.7 Participantes en comités 5 6 Observaciones
9C.8 Requerimientos de informacion a 5 6 Sin
' dependencias y entidades Observaciones
9C.9 QueJ.as y denuncias de actividades 10 1 Muestreo ~por
publicas importancia
9C 10 Peticiones, sugerencias y 10 1 Muestreo ~por
recomendaciones importancia
9C.11 | Responsabilidades 10 | 1 Muestreo por
importancia
9C.12 Inconformidades 10 11 Muestreo _por
Importancia
9C.13 | Inhabilitaciones 10 | N Muestreo por
Importancia
9C.14 Declaraciones patrimoniales 10 11 Muestreo _Per
Importancia
y Sin
9C.15 Entrega-recepcion 5 6 Observaciones
9C.16 | Libros blancos 5 | 6 Sin

Observaciones
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SECCION 10 C “PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS”
Plazo de ..
e Valor conservacion Técnica de
odigo de . .
el Nombre de la Serie Documental (3fi0s) seleccién Observacion
A L F/C | AT | AC T E CM | AH
10C.1 Disposiciones en materia de planeacién X 1 HV | T+HV | X Sin )
Observaciones
10C.2 D|$p0$|gjones en materia de informacién y N ] av | 1emy | X Sin .
avaluacion Observaciones
10C.3 disposiciones en materia de politicas X 1 HV | T+HV | X Sin .
Observaciones
10C 4 Erogramg/s y proyectqs,en materia de X 1 5 ~ X Sin .
informacion y evaluacion Observaciones
10C.5 Prog.ramas y proyectos en materia de N ] 6 v X Sin .
politicas Observaciones
10C.6 Planes nacionales X 1 6 7 X >in .
Observaciones
. Sin
10C.7 Programas a mediano plazo X 1 3 4 X Observaciones
10C.8 Programas de accion X 1 3 4 X Sin .
Observaciones
10C.9 Reg!stro r'waqonal de informacién N N ] 5 6 X Sin ’
penitenciaria Observaciones
10C.10 Produ}cc':lon y difusion de la informacion N N 1 5 5 N Sin ’
estadistica Observaciones
10C.11 | Sistema Institucional de archivistica X | X 1 | HV | 1+HV x [N .
Observaciones
10C.12 Evaluacion de programas de accién X 1 3 4 X Sin .
Observaciones
10C.13 | Informe de labores X | X 1| v | 1Ry x [onh
Observaciones
10C.14 | Informe de ejecucién X | X 1| Ry | 1Ry x |on
Observaciones
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10C.15 | Informe de gobierno X | X 1| HY | 1+HY x [onh
Observaciones
10C.16 Indicadores X 1 1 2 X Sin )
Observaciones
Indicadores de desempeno, calidad y Sin
10C.17 productividad X ] ] 2 X Observaciones
10C.18 Normas para la evaluacion X X 1 1 2 X Sin .
Observaciones
SECCION 11 C “TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION”
Plazo de ..
e Valor conservacion Técnica de
odigo de . 54
Clasificacion Nombre de la Serie Rzl (anos) seleccion Observacion
A L F/C | AT | AC T E CM | AH
11C.1 'DISpOSICI.(?neS en materia de accesoala X N ] v | 1emv | x Sin '
informacion Observaciones
11C.2 Programas y proyect.o/s en materia de X 1 v | 1emv | x Sin ’
acceso a la informacion Observaciones
11C.3 Programas y proyectos en materias dgl N 1 LY | 14HY | X Sin '
transparencia y combate a la corrupcion Observaciones
11C.4 | Unidades de enlaces X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
11C.5 Comité de transparencia X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
11C.6 Solicitudes de acceso a la informacién X X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
11C.7 Portal de transparencia X X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
11C.8 Clasificacion de informacion reservada X X 1 HV | 1T+HV X Muestreo _por
Importancia
11C.9 | Clasificacién de informacion confidencial | X | X 1 | HV | 1+HV X Muestreo —por
Importancia
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11C.10 Si§temas de datos personalesy avisos de N N 1 HY | 14HY X Muestreo ~ por
privacidad importancia
SECCION 12 C “TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION"
Plazo de ..
Codico d Valor Conservacion Técnicade
odigo de . .,
Clasificacion Nombre de la Serie Documental erics) seleccién Observacion
A L F/C | AT | AC T E CM | AH
12C.1 Desarrollo redes de comunicacion de N ] 5 3 X Sin .
datosy voz Observaciones
12C.2 Disposiciones en materia informatica X X 1 HV | T+HV | X Sin .
Observaciones
12C.3 Erogram.as y proyectos en materia N | 5 3 X Sin .
informativa Observaciones
12C.4 Desarrollo informatico X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
12C.5 | Seguridad informatica X 11 2 3 X Sin .
Observaciones
12C.6 Desarrollo de sistemas X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
12C.7 Automatizacién de procesos X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
. L. Sin
12C.8 Control y desarrollo del parque informatico | X 1 2 3 X Obsernvaciones
12C.9 Administraciéon y servicios de archivos X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
12C.10 Admmlstraaonyservmos de N 1 5 3 N Sin '
correspondencia Observaciones
12C.11 Instrumentos de consulta X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
12C.12 Servicios y productos en internet e intranet | X 1 2 3 X Sin .
Observaciones
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SECCION 1S “GOBIERNO”

Plazo de

e Valor conservacion Técnica de
odigo de . .,
el Nombre de la Serie Documental (3fi0s) seleccién Observacion
A L F/C | AT | AC T CM | AH
1S.1 Reuniones de comité técnico X 1 5 6 X Muestreo _por
importancia
15.2 Cpmmon In‘Ferse;rgtarlaI Consultiva del N ] Hv | 1+hv X Sin .
Sistema Penitenciario Observaciones
15.3 Coqferech Nacional del Sistema N N ] Hv | 1+hv X Sin .
Penitenciario Observaciones
15.4 Organoﬁdmlmstratlvo Dgscon;entrado, N N ] 5 6 Sin .
Prevencion y Readaptacion Social Observaciones
1S.5 Plan de Trabajo para el Secretariado N | 5 6 Sin
’ Ejecutivo Estatal de Seguridad Publica Observaciones
Comisiéon de Coordinacion de la Sin
156 Autoridad Penitenciaria X 1 > 6 Observaciones
. . ., Sin
1S.7 Oficios de asignacion X 1 1 2 Observaciones
L . Sin
1S.8 Cursos y capacitaciones en el extranjero X 1 1 2 Observaciones
15.9 Minutas y acuerdos de trabajo X 1 1 2 Sin .
Observaciones
15.10 Presen'tacm')?es de trabajode la N 1 1 5 Sin ’
Coordinacion Observaciones
1511 Conyen!os I.nstltudonales e N 1 HY | 14HY Sin ’
Interinstitucionales Observaciones
Fondo de Aportaciones para la Seguridad Muestreo  por
15.12 Plblica (FASP) XX 1 10 I X importancia
1S.13 | Asociacién Americana de Prisiones (ACA) | X | X 1 | HV | 1+HV x [N .
Observaciones
15.14 Distintivo “H"” en cocinas y comedores X 1 5 6 X Sin .
Observaciones
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15.15 Gabinete legal X 1 1 2 X Muestreo _Por
importancia
R Gabinete ampliado X 1 1 2 X Muestreo _Por
importancia
1S.17 Oficios de encargatura de la estructura de Sin
la CSPEMO X X > > 10 X Observaciones
15.18 Comité de Control Interno X X 1 5 6 X Sin .
Observaciones
15.19 Comité de Eticay Conducta X | X 1 5 6 X (S)m .
bservaciones
15.20 o Sin
Cursos y capacitaciones X 1 4 5 Observaciones
1S.21 . Sin
Varios X ] > 6 Observaciones
SECCION 2 S “DERECHOS HUMANOS"”
e Valor coifezr?/;jc?én Técnica de
odigo de . -
Clasificacion Nombre de la Serie Documental - seleccion Observacion
A L | F/C | AT | AC T CM | AH
53 1 Disposiciones en materia de Derechos X 1 4 5 N Muestreo ~ por
Humanos importancia
552 Cursos y capacitaciones en materia de N 1 1 5 N Muestreo ~ por
Derechos Humanos importancia
55 3 Quejas por parte de la Comision Nacional N 1 1 5 Sin
’ de los Derechos Humanos Observaciones
754 Recqmendamones de la Comision N N 1 4 5 N Muestreo ~ por
Nacional de Derechos Humanos importancia
Pronunciamientos especiales de la Muestreo or
2S.5 Comision Nacional de los Derechos X 1 19 20 X : P
Importancia
Humanos
Diagndsticos de supervision penitenciaria Sin
25.6 de la CNDH X 1 1 2 Observaciones
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Quejas por parte de la Comisién Estatal de Sin
2S.7 X 1 1 2 .
los Derechos Humanos Observaciones
758 Recomendaciones de la Comisién Estatal X X 1 4 5 N Muestreo ~ por
de Derechos Humanos importancia
Pronunciamientos especiales de la Sin
2S.9 Comision Estatal de los Derechos X 1 1 2 .
Observaciones
Humanos
Diagndsticos de Supervision Penitenciaria Sin
2S.10 de la Comision Estatal de los Derechos X 1 1 2 .
Observaciones
Humanos
25 1] Peticiones de la Comisién de Derechos N N | 5 6 X Sin .
Humanos Observaciones
SECCION 3 S “EVALUACION Y SUPERVISION DE MEDIDAS CAUTELARES”
Plazo de L
e Valor conservacion Técnica de
odigo de . .
Clasificacién Nombre de la Serie Documental (anos) seleearen Observacion
A L | F/C | AT | AC T CM | AH
. . . Sin
3S.1 Expedientes de supervision y seguimiento X 1 10 11 X Observaciones
3S.2 Antecedentes de medidas cautelares X 1 2 3 X Muestreo e
Importancia
35.3 Expedientes de evaluacion de riesgo N N 1 10 1 N Sin '
procesal Observaciones
354 Evalugmones de riesgo del sistema penal X X 1 10 1 X Sin '
anterior Observaciones
355 Evaluaciones previas multidisciplinarias N 1 10 1 N Muestreo ~ por
para adolescentes importancia
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SECCION 4 S “EJECUCION PENAL”
e Valor coifsr?/z;jceién Técnica de
odigo de . -
el Nombre de la Serie Documental (3fi0s) seleccion Observacion
A L | F/C| AT | AC T E | CM | AH
4S.1 Ejecucion y seguimiento de sanciones X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
importancia
4S.2 Seguimiento documental X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
importancia
4S.3 Control de sanciones penales X X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
importancia
4S.4 Expgdlentgls de tratamiento de N ] av | 1+hv X Muestreo ~por
preliberacion importancia
4S.5 Expgdlentgls de tratamiento de N ] av | 1+hv X Muestreo ~por
preliberacion Federal importancia
4S.6 Exped'lentes de'sust|tut|vo de la pena por N ] av | 1+ny X Muestreo - por
tratamiento en libertad importancia
4S.7 Expe@entes de sustltgtlvo de la pena por N ] av | 1+ny X Muestreo - por
trabajo en favor de la libertad importancia
458 Expedientes de libertad condicionada X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
Importancia
4S.9 Exped{enteg fje suspension condicionada N ] av | 1eny X Muestreo ~por
de la ejecucion de la sancién importancia
4S.10 Ejecucion y seguimiento de sanciones N 1 HY | 14HY N Muestreo ~por
Federales importancia
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SECCION 5 S “REINSERCION SOCIAL"

Plazo de

e Valor conservacion Técnica de
6digo de . -
el Nombre de la Serie Documental (3fi0s) seleccion Observacion
A L | F/C| AT | AC T E | CM | AH
551 | Salud X | X 1] 3| 4 X Muestreo —por
importancia
55.2 Actividades fisicas y deportivas X X 1 3 4 X Muestreo _por
importancia
553 | Educacién X | X 1] 3| 4 X Muestreo —por
importancia
55.4 Capacitacion para el trabajo X X 1 3 4 X Muestreo _por
importancia
5.5 | Protocolo de Estambul X 1| 3| 4 X Muestreo por
importancia
55.6 | Trabajo social X 1 | HV | 1+HV X Muestreo por
Importancia
5S.7 Expediente técnico para adolescentes X 1 HV | 1+HV X Muestreo _por
Importancia
558 Expedpnte técnico para personas privadas N ] av | 1eny X Muestreo ~por
de la libertad importancia
559 Ex‘pedlente mgdlco para personas N ] av | 1eny X Muestreo ~por
privadas de la libertad importancia
5510 Ex‘pedlente odpntologlco para personas N 1 HY | 14HY N Muestreo ~por
privadas de la libertad importancia
5511 Ex‘pedlente pS|F:oIog|co para personas N 1 HY | 14HY N Muestreo ~por
privadas de la libertad importancia
5512 Ex.pedlente crlmlnologlco para personas N 1 av | 1eny N Muestreo ~por
privadas de la libertad importancia
5513 Expedler)tes ge familiares de personal de N 1 3 4 N Muestreo ~por
la Coordinacion importancia
55.14 Expedientes médicos de trabajo social X 1 5 6 X Muestreo _por
Importancia
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SECCION 6 S “POLICIA PROCESAL"

Plazo de L
Codinn d Valor conservacion Técnica de
odigo de . -
Clasificacién | Nompre de la Serie Documental (anos) Selseeien Observacion
A L | F/C| AT | AC T CM | AH
65,1 Expedientes de los elementos de la policia N N ] 5 6 Sin .
procesal Observaciones
. . : . Sin
6S.2 Diligencias a los centros penitenciarios X 1 2 3 Observaciones
65.3 Eqw!og de proteccion, armamentos y X 1 5 6 Sin .
municiones Observaciones
65.4 Expedientes de alumnos del Instituto X 1 5 6 Sin
' Estatal de Capacitacién Penitenciaria Observaciones
6S.5 Expedientes de la unidad canina X 1 5 6 Sin .
Observaciones
SECCION 7 S “POLICIA PROCESAL”
S Valor coifezr?/;jc?én Técnica de
odigo de . >
Slfiioacon | bl de b bl peetiitis] (anos) SSlEeeen Observacion
A L | F/C | AT | AC T CM | AH
751 E.xpedle.ntes de elementos de seguridad y N N ] 10 1 Sin '
vigilancia Observaciones
7S.2 Incidencias X | X 1| HV | 1+HV X Muestreo —por
Importancia
753 | Revisiones X | X 110 | Sin -
Observaciones
754 | Traslados X | X 110 | Sin -
Observaciones
75.5 Expedientes de Seguridad y vigilancia de N 1 10 1 Sin
personas privadas de la libertad Observaciones
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75.6 Expedientes de guias técnicos de Sin
adolescentes bajo el régimen de X 1 10 11 Observaciones
internamiento
75.7 Expedientes de familiares de elementos de Sin
. S X 1 10 11 .
seguridad y vigilancia Observaciones
/5.8 Rol de servicios X 1 5 6 Sin :
Observaciones
/5.9 Parte de novedades X 1 5 6 Sin :
Observaciones
SECCION 8 S “PERSONAS PRIVADAS DE SU LIBERTAD"”
e Valor cozfezr?/;jceién Técnica de
odigo de . .,
Clasificacién Nombre de la Serie Documental (ahos) SESeeen Observacion
A L | F/C| AT | AC T CM | AH
Expediente Unico de las personas privadas Sin
85.1 de la libertad del fuero comun X X ] AV | IRV X Observaciones
-, . o Sin
8S.2 Reportes de poblacién penitenciaria X 1 1 2 Observaciones
Cartas de conducta de las personas Sin
85.3 privadas de la libertad X ] AV TRV X Observaciones
85.4 E?<ped|ente de adolescentes bajo el N ] av | 1eny X Sin ’
régimen de medidas cautelares Observaciones
85.5 Ef(pedlente Qe adole§centes bajo el N 1 HY | 14HY N Sin ’
réegimen de internamiento Observaciones
Expediente Unico de las personas privadas Sin
85.6 de su libertad fuero Federal X 1 AV AV X Observaciones
Expediente Unico de las personas privadas Sin
85.7 de la libertad fuero comun y fuero Federal X 1 AV AV X Observaciones
85.8 Elxpedlente Qe adolescentes bajo el N 1 av | 1eny X Sin '
régimen de libertad Observaciones
85.9 Exped}ente Unico de las mujeres privadas N 1 HY | 14HY N Sin .
de su libertad fuero comun Observaciones

Pagina 25|26




Coordinacién
del Sistema

Penitenciario
2021 - 2027
Expediente Unico de las mujeres privadas Sin
85.10 de su libertad fuero Federal ] AV eV X Observaciones
Expediente Unico de las mujeres privadas Sin
85.11 de su libertad fuero comun y fuero Federal ] AV TRV X Observaciones
8S.12 Presentaciones voluntarias HV | HV HV X Sin .
Observaciones
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