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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DE ARCHIVO 2020
Ley General de Archivos, articulo 26

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

En atencion a lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, se hace la referencia
gue desde la creacion del Sistema Institucional de Archivos de la Coordinacion del Sistema
Penitenciario, en el ejercicio 2019, no se ha realizado ningtin cambio del personal que lo integra,
sin embargo, cada una de las Areas que integran la estructura organica de la Coordinacién a través
de las Actas de Entrega Recepcion se ha formalizado con el anexo ADI-O3 Relacién de Archivos
de Tramite y Concentracién.

Por lo anterior para el ejercicio 2022, se deberd considerar la actualizar del SIA de la
Coordinacién, derivado de los cambios en la administracion gubernamental.

GRUPO INTERDICIPLINARIO

Se continuo con las Reuniones del Grupo Interdisciplinario, sesionando en 7 siete ocasiones,
derivado de la solicitud de depuracién de archivos por parte de las Unidades Administrativas y
Centros Penitenciarios productores de la documentacion, realizando las bajas documentales
respectivas de la siguiente manera:

Unidad Administrativa Ndmero de expedientes P;gso
Delegacion Administrativa 10,000 expedientes 2,846
Direccién de Reinsercion Social 16 cajas 311
Centro Penitenciario “Sahuayo” 3,230 expedientes 1,269
Centro Penitenciario “Uruapan” 5,265 expedientes 740
Centro Penitenciario “Maravatio” 906 expedientes 1,396
Centro Penitenciario “Maravatio” 478 expedientes 1,119
Centro Penitenciario “Zitacuaro” 20,151 expedientes 3,375
Direccién de Ejecucion Penal 11,681 expedientes 2,580
Centro Penitenciario “Uruapan” 10,928 expedientes 1,050

Se depuraron cerca mas de 14 catorce toneladas de archivo, lo que ocasioné que las Unidades
Administrativas y Centros Penitenciarios crearan espacios para conservar sus archivos de tramite y
concentracion.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA COORDINACION

De conformidad al articulo 31 de la Ley General de Archivos, la Coordinacién dio cumplimiento y
se habilito un espacio como Archivo de Concentracién e Histérico de las Unidades
Administrativas y Centros Penitenciarios del Estado, el cual se integré derivado de los trabajos de
clasificacion de archivos de anos anteriores, contando con un inventario a la fecha de 4,390
expedientes en Archivo de Concentracion y 68 expedientes de Archivo Histérico.

SISTEMA INTEGRAL DE ARCHIVISTICA Y OFICIALIA DE PARTES (SIAOP)

Para el presente ejercicio se terminé de instalar el Sistema Integral de Archivistica y Oficialfa de
Partes (SIAOP) en todas las Unidades Administrativas, Centros Penitenciarios del Estado y demés
Areas que integran a la Coordinacién del Sistema Penitenciario del Estado de Michoacan de
Ocampo, Sistema que permite dar a conocer el inventario total de expedientes por cada una de
las Areas, asi como de la totalidad de la Coordinacion, de conformidad a los articulos 13 fraccién
1, 30 fraccion Iy 31 fraccion VIII.

Inventario de archivos de la Coordinaciéon del Sistema Penitenciario del Estado de
Michoacan de Ocampo, registrados a través del SIAOP

—

* Archivo de tramite: 41,682 expedientes
* Archivo de concentracion 44,883 expedientes
* Archivo Histdérico 68 expedientes.

Archivo
CSPEMO —<<

** Corte al 30 de septiembre de 2021

Los archivos de concentracion e histérico pueden ser consultados y prestados a personal de la
Coordinacion, a través del SIAOP se maneja un control con vales de salida y entrada de
expedientes, lo que nos permite saber quién lo solicita, cuando lo solicita y cuando lo entrega
para resguardo del archivo de concentracion e histérico de la Coordinacién.

A la fecha se tiene un inventario de expedientes de la Coordinaciéon de 98,542.
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ACTUALIZAR EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EL CATALOGO
DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Para la actualizacion del Catdlogo de Disposicion Documental, se ha realizado tnicamente la
incorporacion de secciones y series de acuerdo a las necesidades de cada una de las Areas, queda
pendiente actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental, este Uiltimo se sugiere para el préximo ejercicio realizar adecuaciones
al SIAOP para que de forma automética una vez que cumpla su tiempo se realicen las transferencias
primarias y secundarias.

CAPACITACION

Se cumplié con lainstalacién del SIAOP en todas las Areas que integran la Coordinacién, asf como
la capacitacion al personal, encargados de archivo de trdmite, concentracion de las Unidades
Administrativas y Centros Penitenciarios en relacién a las nuevas funciones del SIAOP, ademés se
capacitd también al personal de las oficialias para el correcto registro, organizacién y distribucion
de la correspondencia, mismos que fueron monitoreados durante todo el ejercicio.

Se capacito también a todo el personal juridico de los Centros Penitenciarios para la integracion
correcta del Expediente Unico de las Personas Privadas de su Libertad de conformidad a la Leyde
Ejecucion Penal, una vez capacitado el personal se realizaron supervisiones para ver la integracion
de los mismos.

Se llevaron a cabo asesorias dirigidas a los servidores publicosy a los responsables de los Archivos
de Tramite quienes identificaron, clasificaron, ordenaron y archivaron expedientes generados en
las areas administrativas del Instituto, de manera presencial cuando se asistia al INDESOL y por via
telefonica o por correo electrénico durante la pandemia provocada por el virus Sars-CoV-2.

TECNOLOGIA Y DIGITALIZACION

Con la finalidad de dar cumplimiento al uso de tecnologias para la conservacion de archivos, se
gestiono la compra de 23 digitalizadores distribuidos en las Unidades Administrativas y Centros
Penitenciarios, asi como para la oficialia de partes de las Oficinas Centrales de la Coordinacion,
con la finalidad de que todos los documentos recibidos sean escaneados e integrarlos como
respaldo en el SIAOP, de igual manera se pretende que todos los expedientes que pasen a los
archivos de concentracion antes de realizar la transferencia deben ser digitalizados para alimentar
el SIAOP con cada uno de ellos para consulta, a la fecha se tiene un inventario de expedientes
digitalizados por la cantidad de 6,695.

Morelia, Michoacan lunes 13 de diciembre de 2021.
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